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TAJUK PROSEDUR : 
 
 

TAJUK PROSEDUR : 
 
 
 
 
 
 

T 

2.0 SKOP  
 
Prosedur ini merangkumi pelaksanaan pengurusan sisa 

terjadual (Sisa Klinikal, Sisa Kimia, Sisa Racun, dan e-waste) 

dan...., Pusat Pengumpulan Sisa Terjadual (PPST), dan Pusat 

Pembungkusan dan Penempatan Sementara Sisa Terjadual 

(PPPSST) serta proses pelupusan merangkumi penentuan 

tarikh pengumpulan, pengambilan sisa dari PPST oleh 

kontraktor, pemantauan proses pelupusan sehingga arahan 

pembayaran di peringkat PPKKP. ....... Pengurusan pelupusan 

sisa di Kampus UPM Bintulu masih tertakluk kepada prosedur 

ini tetapi diuruskan oleh pengurusan PTJ tersebut. 

2.0  SKOP 
 
Prosedur ini merangkumi pelaksanaan pengurusan sisa terjadual 

(Sisa Klinikal, Sisa Kimia, Sisa Racun, Sisa Minyak dan e-waste) dan 

....., Pusat Pengumpulan Sisa Terjadual (PPST), Pusat Tanggungjawab 

(PTJ) dan Pusat Pembungkusan dan Penempatan Sementara Sisa 

Terjadual (PPPSST) serta proses pelupusan merangkumi penentuan 

tarikh pengumpulan, pengambilan sisa dari SSTP, PPST dan PTJ oleh 

kontraktor, pemantauan proses pelupusan sehingga arahan 

pembayaran di peringkat PPKKP. ...... Pengurusan dan pelupusan sisa 

di Kampus UPM Bintulu masih tertakluk kepada prosedur ini tetapi 

diuruskan oleh pengurusan PTJ tersebut. 
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  3.0  DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

SOK/OSH/GP01/SISA 
KLINIKAL 

Garis Panduan 
Pengasingan dan 
Pengkelasan Sisa Klinikal  

SOK/OSH/GP02/SISA 
KIMIA 

Garis Panduan 
Pengkelasan dan 
Pelabelan Sisa Kimia 

SOK/OSH/GP03/SISA 
RADIOAKTIF 

Garis Panduan Pelupusan 
Sisa Radioaktif 

SOK/OSH/GP04/SISA 
PEPEJAL 

Garis Panduan Pelupusan 
Sisa Pepejal 

SOK/OSH/GP05/SISA 
MINYAK  

Garis Panduan Pelupusan 
Sisa Minyak Masak 

SOK/OSH/GP09/E-WASTE 
Garis Panduan Pelupusan 
E-WASTE 

UPM/SOK/OSH/P004 

Prosedur Notifikasi 
Kemalangan, Kejadian 
Berbahaya, Penyakit 
Pekerjaan Dan Keracunan 
Pekerjaan 

- 
Dokumen Perjanjian 
dengan Kontraktor 
Pelupusan Berdaftar 

 
Dokumen Prosedur 
Perolehan On-line Pejabat 
Bendahari  

- 
Manual pelan Pengurusan 
Bencana (DMP) 

UPM/ISO-EMS/P012 
Prosedur Pengendalian 
Bahan Beracun 

UPM/ISO-EMS/P013 
Prosedur Pengurusan 
Bahan Radioaktif dan 
Radas Sinaran 

 

3.0  DOKUMEN RUJUKAN 
 

Kod Dokumen Tajuk Dokumen 

- 
Guidelines On The Handling And 
Management Of Clinical Waste In 
Malaysia – Third Edition : 2009 

SOK/OSH/GP01/SISA 
KLINIKAL 

Garis Panduan Pengasingan dan 
Pengkelasan Sisa Klinikal  

SOK/OSH/GP02/SISA 
KIMIA 

Garis Panduan Pengkelasan dan 
Pelabelan Sisa Kimia/ Sisa Racun/ 
Sisa Minyak/ e-waste 

UPM/SOK/OSH/P004 

Prosedur Notifikasi Kemalangan, 
Kejadian Berbahaya, Penyakit 
Pekerjaan Dan Keracunan 
Pekerjaan 

- 
Dokumen Perjanjian dengan 
Kontraktor Pelupusan Berdaftar 

UPM/SOK/KEW-BUY/P005 Prosedur Sebut Harga Universiti 

- 
Manual pelan Pengurusan Bencana 
(DMP) 

UPM/ISO-EMS/P012 
Prosedur Pengendalian Bahan 
Beracun 
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  4.0 TERMINOLOGI SINGKATAN 
 

KPS : 
 

Ketua Penyelaras Sisa yang 
merupakan Penolong Pegawai Sains 
di bawah Seksyen Operasi dan 
Perkhidmatan PPKKP (Pengurusan 
Hazard) 

Penyelaras 
Sisa  

: Pegawai Bertanggungjawab 
terhadap sisa di PTJ yang dilantik 
(Sisa Klinikal/Sisa Kimia/Sisa Racun) 

Pembantu 
Penyelaras 
Sisa 

: Pegawai Bertanggungjawab 
terhadap sisa di PTJ yang dilantik 
(Sisa Klinikal/Sisa Kimia) di Kampus 
Bintulu sahaja 

PYB 
 

: Pegawai Bertanggungjawab yang 
terdiri daripada Pegawai Penyelidik, 
Pegawai Sains, Penolong Pegawai 
Sains, Pembantu Makmal, 
Juruteknologi Makmal Perubatan, 
Penolong Pegawai Veterinar, 
Pembantu Veterinar, Pembantu 
Pertanian, Juruteknik, Penolong 
Jurutera dan Semua Yang Terlibat 
Dalam Aktiviti Pelupusan Sisa 
Peringkat Makmal/PTJ 

Sisa Radioaktif 
 

: Terdiri daripada bahan punca 
terkedap, bahan dari punca tak 
terkedap atau radas penyinaran 
yang hendak dilupuskan. 

Sisa Pepejal 
 

: Terdiri daripada sisa domestik, 
cantasan pokok, bahan binaan, 

MSDS : Material Safety Data Sheet 
 
 

4.0 TERMINOLOGI SINGKATAN 
 

KPS : 
 

Ketua Penyelaras Sisa yang merupakan 
Penolong Pegawai Sains di bawah Seksyen 
Operasi dan Perkhidmatan PPKKP 
(Pengurusan Bahan Berbahaya (Kimia) dan 
Sisa Terjadual)  

Penyelaras 
Sisa  

: Pegawai Bertanggungjawab terhadap sisa 
terjadual di PTJ yang dilantik (Sisa 
Klinikal/Sisa Kimia/Sisa Racun) 

Pembantu 
Penyelaras 
Sisa 

: Pegawai Bertanggungjawab terhadap sisa 
terjadual di PTJ yang dilantik (Sisa Kimia) di 
Kampus Bintulu sahaja 

PYB e-waste : Pegawai Bertanggungjawab terhadap sisa e-
waste di PTJ 

PYB 
 

: Pegawai Bertanggungjawab yang terdiri 
daripada Pegawai Penyelidik, Pegawai Sains, 
Penolong Pegawai Sains, Pembantu Makmal, 
Juruteknologi Makmal Perubatan, Penolong 
Pegawai Veterinar, Pembantu Veterinar, 
Pembantu Pertanian, Juruteknik, Penolong 
Jurutera dan Semua Yang Terlibat Dalam 
Aktiviti Pelupusan Sisa Terjadual Peringkat 
Makmal/PTJ 

Sisa Racun : Terdiri daripada jenis sisa terjadual yang 
dikategorikan sebagai SW425 hingga SW427 
dalam Jadual Pertama dalam Peraturan-
Peraturan Kualiti Alam Sekitar (Buangan 
Terjadual) 2005 

Unit Kerja : Pejabat/ Makmal/ Bilik/ Ladang/ Bengkel 
SDS : Safety Data Sheet 
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  6.0   CARTA ALIR                                                                                                                                                                                               
 
-Rujuk Lampiran 1- 
 

6.0   CARTA ALIR                                                                                                                                                                                               
 
-Rujuk Lampiran 1- 
 

T & P 

  7.0 PROSES TERPERINCI 
 
7.2   Pelantikan JPST 
 
a) Lantik Pengerusi, Penasihat, Ketua Penyelaras Sisa (KPS), 

Penyelaras Sisa Pembantu Penyelaras Sisa dan Urusetia 
Jawatankuasa Pelupusan Sisa Terjadual (JPST) UPM untuk 
tempoh sekurang-kurangnya setahun mengikut PTJ yang 
diperlukan. 

b) Lantik JPST UPM dalam para (a) dari kalangan staf tetap 
yang telah menghadiri kursus pengurusan sisa klinikal/ 
kimia/ racun.  

 

7.0 PROSES TERPERINCI 
 
7.2   Pelantikan JPST 
 
a) Lantik Pengerusi, Penasihat, Setiausaha, Ketua Penyelaras Sisa 

(KPS), Penyelaras Sisa (Klinikal/ Kimia/ Racun), Pembantu 
Penyelaras Sisa (Kimia), PYB e-waste dan Urusetia 
Jawatankuasa Pelupusan Sisa Terjadual (JPST) UPM untuk 
tempoh sekurang-kurangnya setahun mengikut PTJ yang 
diperlukan. 

b) Lantik JPST UPM dalam para (a) dari kalangan staf tetap yang 
telah menghadiri kursus pengurusan sisa klinikal/ kimia/ racun/ 
e-waste.  

 

T 

  7.3   Rancang Aktiviti Pelupusan 
 
Kampus Serdang: 
a) Lantik Kontraktor Pelupusan Berdaftar mengikut 

Prosedur on-line Pejabat Bendahari. 
b) Sediakan perancangan aktiviti melibatkan pelupusan sisa 

klinikal, sisa kimia, tahunan mengikut keperluan yang 
telah dikenalpasti/ditetapkan serta mesyuarat berkaitan. 

c) Pastikan pelupusan sisa kimia dilakukan tidak melebihi 
dari 180 hari simpanan sisa. Walau bagaimanapun 
kekerapan pelupusan boleh bergantung kepada kuantiti 
sisa terjadual yang dikumpulkan di UPM (tidak melebihi 
20 tan metrik atau diarahkan oleh pihak berwajib). 

d) Pastikan setiap PPST dan SSTP mempunyai Penyelaras 
Sisa berkaitan bergantung kepada PTJ dan telah dilantik 
serta telah menjalani kursus yang ditetapkan oleh PPKKP. 

e) Sediakan Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
dengan mengambil kira keperluan PTJ atau anggaran 
kuantiti sisa yang akan dikumpulkan. 

7.3   Rancang Aktiviti Pelupusan 
 
Kampus Serdang: 
a) Lantik Kontraktor Pelupusan Berdaftar mengikut Prosedur 

Sebut Harga Universiti. 
b) Sediakan perancangan aktiviti melibatkan pelupusan sisa 

klinikal, sisa kimia, sisa racun, sisa minyak dan e-waste tahunan 
mengikut keperluan yang telah dikenalpasti/ditetapkan serta 
mesyuarat berkaitan. 

c) Pastikan pelupusan sisa kimia, sisa racun dan e-waste dilakukan 
tidak melebihi dari 180 hari simpanan sisa. Walau 
bagaimanapun kekerapan pelupusan boleh bergantung kepada 
kuantiti sisa terjadual yang dikumpulkan di UPM (tidak melebihi 
20 tan metrik atau diarahkan oleh pihak berwajib). 

d) Pastikan setiap PPST, SSTP dan PTJ mempunyai Penyelaras Sisa 
berkaitan atau PYB e-waste bergantung kepada keperluan PTJ 
dan telah dilantik serta telah menjalani kursus yang ditetapkan 
oleh PPKKP. 

e) Sediakan Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan dengan 

T & P 
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f) Nyatakan tarikh akhir permohonan, tarikh dan masa 
pelupusan serta PPST yang terlibat dalam Jadual 
Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan dengan 
menggunakan borang Jadual Perlupusan Sisa Terjadual 
UPM Tahunan (SOK/OSH/BR01/JADUAL SISA). 
 

Kampus Bintulu: 

a) Sediakan Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
dengan mengambil kira pelupusan sisa kimia dilakukan 
sekurang-kurangnya dua (2) kali setahun. 

b) Kemukakan Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM 
Tahunan kepada KS untuk pengesahan PGH selewat-
lewatnya  31hb Januari setiap tahun. 

mengambil kira keperluan PTJ atau anggaran kuantiti sisa yang 
akan dikumpulkan. 

f) Nyatakan tarikh akhir permohonan, tarikh dan masa pelupusan 
serta PPST, SSTP dan PTJ yang terlibat dalam Jadual Pelupusan 
Sisa Terjadual UPM Tahunan dengan menggunakan borang 
Jadual Perlupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
(SOK/OSH/BR01/JADUAL SISA). 

 
 
 
Kampus Bintulu: 

a) Sediakan Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
dengan mengambil kira pelupusan sisa kimia, sisa racun, sisa 
minyak dan e-waste dilakukan sekurang-kurangnya dua (2) kali 
setahun. 

b) Kemukakan Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
kepada KS untuk pengesahan PGH selewat-lewatnya 15hb 
Januari setiap tahun. 
 

  7.5  Kenalpasti Aktiviti  

Kenalpasti aktiviti pelupusan sisa samada pelupusan sisa 

klinikal, sisa kimia, sisa radioaktif,  sisa pepejal, sisa minyak 

atau e-waste. 

Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa/ Pembantu Penyelaras Sisa / KPS/PYB 

7.5  Kenalpasti Aktiviti Pelupusan Sisa Terjadual 

Kenalpasti aktiviti pelupusan sisa terjadual samada pelupusan sisa 

klinikal, sisa kimia, sisa racun ,sisa minyak, atau e-waste. 

Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa/ Pembantu Penyelaras Sisa / PYB e-waste/ KPS/PYB 

T & P 

  7.6.1  Pengkelasan dan Pengasingan Sisa Klinikal 

a) Asing sisa klinikal ..... benda-benda tajam) yang 
mempunyai simbol biohazard. 

b) Buat pengasingan dan pengkelasan sisa klinikal yang 
terhasil di makmal mengikut Garis Panduan Pengasingan 
dan Pengkelasan  Sisa Klinikal (SOK/OSH/GP01/SISA 
KLINIKAL). 

 

7.6.1  Pengkelasan dan Pengasingan Sisa Klinikal 

a) Asing sisa klinikal ..... benda-benda tajam) yang mempunyai 
simbol biohazard. 

b) Buat pengasingan dan pengkelasan sisa klinikal yang terhasil di 
makmal mengikut Garis Panduan Pengasingan dan Pengkelasan 
Sisa Terjadual - Sisa Klinikal (SOK/OSH/GP01/KLINIKAL). 
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  7.6.3 Pengumpulan dan Penstoran Sementara Sisa Klinikal 

(Makmal) 

a) Tutup dengan .... dihasilkan/dikumpulkan. 
b) Simpan sementara sisa klinikal tersebut di stor makmal 

PTJ masing-masing sehingga 2-3 hari sisa dihasilkan. 

7.6.3 Pengumpulan dan Penstoran Sementara Sisa Klinikal 

(Makmal) 

a) Tutup dengan .....dihasilkan/dikumpulkan. 
b) Simpan sementara sisa klinikal tersebut di stor makmal PTJ 

masing-masing sehingga 2-3 hari sisa dihasilkan. 
c) Rekod berat sisa klinikal yang dihasilkan di makmal dengan 

mengisi Borang  Inventori Sisa Terjadual di Unit Kerja 
(SOK/OSH/BR04/UNIT). 

 

T 

7.6.5  7.6.6  7.6.7 Pengumpulan Sisa Klinikal PPST 
 

Kampus Serdang: 

a) Tetapkan hari dan masa pengumpulan sisa bergantung 
kepada keperluan makmal/ PTJ bagi memudahkan 
pemantauan dan maklumkan kepada PYB. 

b) Isi Borang Inventori Sisa Klinikal (Pusat) 
(SOK/OSH/BR02/KLINIKAL) sisa klinikal dengan merujuk 
salinan nota konsain (consignment note) yang dihantar 
oleh PPKKP. 

c) Hantar Borang Inventori Sisa Klinikal (Pusat) 
(SOK/OSH/BR02/KLINIKAL) kepada PPKKP pada tempoh 
yang ditetapkan merujuk Jadual Pelupusan Sisa Terjadual 
UPM Tahunan di laman web PPKKP untuk pengesahan 
pegawai PPKKP.  

 
Kampus Bintulu: 

a) Tetapkan hari .... dan maklumkan kepada PYB. 
b) Rekod berat semua sisa klinikal dengan mengisi Borang 

Inventori Sisa Klinikal (Pusat) (SOK/OSH/BR02/KLINIKAL). 
c) Hantar Borang Inventori Sisa Klinikal (Pusat) 

(SOK/OSH/BR02/KLINIKAL) bersama-sama salinan nota 
konsain (consignment note) kepada PPKKP. 

 

7.6.5 Pengumpulan Sisa Klinikal PPST 
 

Kampus Serdang: 

a) Tetapkan hari dan masa pengumpulan sisa bergantung kepada 
keperluan makmal/ PTJ bagi memudahkan pemantauan dan 
maklumkan kepada PYB. 

b) Rekod berat sisa klinikal yang dihantar ke PPST dengan mengisi 
Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor (SOK/OSH/BR05/STOR).  

 

 

 

 

Kampus Bintulu: 

a) Tetapkan hari .... dan maklumkan kepada PYB. 
b) Rekod berat sisa klinikal yang dihantar ke PPST dengan mengisi 

Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor (SOK/OSH/BR05/STOR).  
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  7.6.6 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang dan Kampus Bintulu: 

a) Isi borang Jadual Kedua dan lengkapkan dalam masa 30 
hari dari tarikh pengumpulan sisa klinikal. 

b) hantar ke PPKKP dalam tempoh yang ditetapkan. 
 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa/Pembantu Penyelaras Sisa/ PYB  

7.6.6 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP sebelum 30hb Januari setiap tahun : 
Pendaftaran one-off.  

b) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP dalam masa 30 hari penghasilan sisa baharu : 
Pendaftaran sisa baharu.  

 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa 
 

T & P 

  7.6.7 Melebihi Had/ > 1 Minggu? 

Kampus Serdang: 

a) Jika Ya, ikut langkah 7.6.8 
b) Jika Tidak, ikut langkah 7.6.12 

 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa 

- P 

  7.6.8  Permohonan Pemungutan Tambahan Kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

Hantar borang permohonan tambahan pelupusan sisa klinikal 

menggunakan. Borang Permohonan Pelupusan Tambahan Sisa 

Klinikal (SOK/OSH/BR03/KLINIKAL-MOHON) melalui faks ke 

pada PPKKP dengan kadar segera 

 

7.6.7 Permohonan Pungutan Sisa Klinikal  

Kampus Serdang: 

Hantar borang permohonan pungutan sisa klinikal dengan 

menggunakan Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 

(SOK/OSH/BR06/MOHON) mengikut keperluan PPST ke PPKKP 

dengan kadar segera 

Kampus Bintulu: 

Isi borang permohonan pungutan sisa klinikal menggunakan Borang 

T & P 



  

No CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual (SOK/OSH/BR06/MOHON) 

mengikut keperluan untuk tujuan rekod pelupusan. 

Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa-Bintulu 
 

  7.6.9   Pengumpulan Rekod Sisa Klinikal Oleh PPKKP 

a) Simpan semua rekod berkaitan inventori sisa klinikal di 
PPST ke dalam Fail Pelupusan Sisa Klinikal 
(UPM/(PKKP)/200-8/1/2/1) dan rekodkan ke dalam Log 
Pemantauan Pelupusan Sisa Klinikal 
(SOK/OSH/BL01/KLINIKAL). 

b) Semak semua rekod yang diterima dan pastikan semua 
Penyelaras Sisa telah menghantar rekod berkenaan. 

c) Hubungi Penyelaras Sisa jika tidak menerima rekod 
tersebut dalam tempoh yang ditetapkan dengan kadar 
segera. bagi mendapatkan rekod berkenaan. 

d) Rekod permohonan pemungutan tambahan dari PPST ke 
dalam Log Pemantauan Pelupusan Sisa Klinikal 
(SOK/OSH/BL01/KLINIKAL) 

 
Tanggungjawab 
KPS 

7.6.10  Pengumpulan Rekod Sisa Klinikal 

a) Simpan rekod berkaitan inventori dan pelupusan sisa klinikal di 
setiap PPST ke dalam Fail Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa 
Klinikal (UPM/(PKKP)/200-8/1/2/1)  
Tanggungjawab 
KPS 
 

b) Semak semua rekod yang diterima dan pastikan semua 
Penyelaras Sisa telah menghantar rekod berkenaan. 
Tanggungjawab 
KPS 

 
c) Hubungi Penyelaras Sisa jika tidak menerima rekod tersebut 

dalam tempoh yang ditetapkan dengan kadar segera.  
Tanggungjawab 
KPS 
 

d) Simpan salinan rekod berkaitan inventori dan pelupusan sisa 
klinikal di PPST ke dalam Fail Pelupusan Sisa Terjadual – Sisa 
Klinikal (UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/2/1) 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa/ Penyelaras Sisa-Bintulu 

e) Hantar rumusan pelupusan sisa klinikal ke PPKKP selewat-
lewatnya 15hb Januari setiap tahun. 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa-Bintulu 
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  7.6.10  Pemberitahuan Jadual Kedua kepada JAS 

a) Kumpulkan dan semak Jadual Kedua yang diterima pada 
minggu pertama setiap bulan. 

b) Buat rumusan berdasarkan Jadual Kedua yang 
dikumpulkan. 

c) Isi Jadual Kedua secara atas talian 
(https://eswis.doe.gov.my) 30hb setiap bulan. 

 
Tanggungjawab 
KPS/KS 

7.6.11  Pemberitahuan Jadual Kedua kepada JAS 

a) Kumpul dan semak borang Jadual Kedua 
(SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) yang diterima sebelum 30hb 
Januari setiap tahun : Pendaftaran one-off dan baharu.  
Tanggungjawab 
KPS/KS 

b) Buat rumusan berdasarkan borang Jadual Kedua 
(SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA)  yang dikumpulkan. 
Tanggungjawab 
KPS/KS 

c) Isi Jadual Kedua secara atas talian (https://eswis.doe.gov.my) 
sebelum 28hb Februari setiap tahun. 
Tanggungjawab 
KPS/KS/ Penyelaras Sisa Bintulu 

T & P 

  7.6.11  Hubungi Kontraktor Sisa Klinikal 

Hubungi kontraktor sisa klinikal dengan kadar segera jika 

terdapat permohonan pemungutan tambahan dan 

maklumkan lokasi berkenaan. 

7.6.8 Hubungi Kontraktor Sisa Klinikal 

Hubungi kontraktor sisa klinikal untuk maklumkan lokasi pungutan.  

 

T & P 

  7.6.12  Pemungutan dan Pelupusan Sisa Klinikal Berjadual 

a) Pastikan kontraktor ..... Pelupusan Sisa Terjadual UPM 
Tahunan. 

b) Pantau proses pungutan sehingga selesai. 
c) Ikut langkah 7.12 

 

7.6.9  Pungutan dan Pelupusan Sisa Klinikal  

a) Pastikan kontraktor ..... Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan. 
b) Pantau proses pungutan sehingga selesai. 
c) Pastikan kontraktor menerima Jadual Ketujuh untuk Sisa 

Klinikal.  
 

T & P 

  7.7.1     Penyediaan Logistik Sisa Kimia 

Sediakan semua kelengkapan logistik seperti tempat simpanan 

sementara sisa di makmal dan SSTP seperti  pelabelan di rak 

dan botol serta lain-lain keperluan 

7.7.1     Penyediaan Logistik Sisa Kimia 

Sediakan semua kelengkapan logistik seperti tempat simpanan 

sementara sisa kimia di makmal, bengkel atau ladang dan SSTP 

seperti  pelabelan di rak dan botol serta lain-lain keperluan. 

T 

https://eswis.doe.gov.my/
https://eswis.doe.gov.my/


  

No CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

  7.7.2 Pengkelasan dan Pelabelan Sisa Kimia 

a) Kenalpasti sisa kimia yang terhasil di setiap makmal,  
b) Kelas dan labelkan sisa kimia yang terhasil di makmal, 

dengan merujuk Garis Panduan Pengkelasan dan 
Pelabelan Sisa Kimia (SOK/OSH/GP02/SISA KIMIA). 

c) Label kan semua  sisa kimia dengan betul dan pastikan 
label tersebut mengandungi maklumat yang lengkap 
bagi memastikan keselamatan semasa mengangkut, 
menyimpan dan melupus dijalankan untuk mengelak 
terjadi kemalangan semasa proses pengumpulan. 

d) Kumpul dan asingkan semua botol kosong /bekas bahan 
kimia dalam makmal.  

 

7.7.2 Pengkelasan dan Pelabelan Sisa Kimia 

a) Kenalpasti sisa kimia yang terhasil di setiap makmal, bengkel 
atau ladang.  

b) Kelas dan labelkan sisa kimia yang terhasil di makmal, bengkel 
atau ladang dengan merujuk Garis Panduan Pengkelasan dan 
Pelabelan Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste 
(SOK/OSH/GP02/SISA KIMIA). 

c) Label botol/ bekas sisa kimia dengan betul dan pastikan label 
tersebut mengandungi maklumat yang lengkap bagi 
memastikan keselamatan semasa mengangkut, menyimpan dan 
melupus dijalankan untuk mengelak terjadi kemalangan semasa 
proses pengumpulan. 

d) Kumpul dan asingkan semua botol kosong dan labelkan.  
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  7.7.3 Pengumpulan Sisa Kimia 

a) Kumpul semua sisa kimia ke dalam bekas yang 
berketahanan tinggi, .... berlakunya kebocoran atau 
tumpahan.  

b) Campur dan kumpul sisa kimia (cecair) mengikut tahap 
keserasian dengan merujuk MSDS bahan kimia 
berkaitan untuk mengelak tindakbalas kimia yang tidak 
diingini. 

 

7.7.3 Pengumpulan Sisa Kimia 

a) Kumpul sisa kimia ke dalam bekas yang berketahanan tinggi, .... 
berlakunya kebocoran atau tumpahan.  

b) Campur dan kumpul sisa kimia (cecair) mengikut tahap 
keserasian dengan merujuk SDS bahan kimia berkaitan untuk 
mengelak tindakbalas kimia yang tidak diingini. 

 

P 

  7.7.4 Penstoran Sementara Sisa Kimia (Makmal) 

a) Simpan sementara sisa kimia dan botol kosong yang 
telah siap dilabel di stor makmal PTJ yang berkenaan 
sehingga maksimum (3) bulan atau mengikut keperluan 
makmal berkenaan. 

b) Isi Borang Inventori Sisa Terjadual di Makmal (Sisa 
Kimia/ Botol Kosong/ e-waste)  (SOK/OSH/BR04/SISA-
MAKMAL) setiap kali penstoran dilakukan.  

 

7.7.4 Penstoran Sementara Sisa Kimia (Makmal) 

a) Simpan sementara sisa kimia dan botol kosong tercemar yang 
telah siap dilabel di stor makmal, bengkel atau ladang PTJ yang 
berkenaan sehingga maksimum tiga (3) bulan atau mengikut 
keperluan makmal berkenaan. 

b) Rekod sisa kimia yang dihasilkan di makmal dengan mengisi 
Borang  Inventori Sisa Terjadual di Unit Kerja 
(SOK/OSH/BR04/UNIT).  

 

T & P 
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  7.7.7 Penghantaran ke SSTP/PPST 

a) Hantar sisa kimia dan botol kosong ke SSTP/ PPST 
seperti jadual yang telah ditetapkan oleh Penyelaras 
Sisa atau mengikut keperluan makmal/PTJ berserta 
Borang Inventori Sisa Terjadual di Makmal (Sisa Kimia/ 
Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR04/SISA-MAKMAL) 
yang lengkap diisi. 

 

7.7.7 Penghantaran ke SSTP/PPST 

a) Hantar sisa kimia dan botol kosong ke SSTP/ PPST seperti jadual 
yang telah ditetapkan oleh Penyelaras Sisa atau mengikut 
keperluan makmal/PTJ berserta Borang  Inventori Sisa Terjadual 
di Unit Kerja (SOK/OSH/BR04/UNIT) untuk dilengkapkan oleh 
Penyelaras Sisa.  

T & P 

  7.7.10 Lakukan Tindakan Pembetulan di Makmal 

a) Masukkan botol yang tidak boleh digunakan ke dalam 
bekas / tong hitam. 

 

7.7.10 Lakukan Tindakan Pembetulan di Makmal 

a) Masukkan botol yang tidak boleh digunakan ke dalam bekas 
kaca pecah/ tong hitam. 

 

T 

  7.7.11 Lapor Kes Kepada PPKKP (JKKP6) 

a) Maklumkan Lapor semua kejadian/ kemalangan yang 
berlaku di makmal termasuk tumpahan sisa kimia kepada 
Setiausaha JKKP-PTJ.menggunakan Borang JKKP 6. 

b) Maklum kepada PPKKP dengan kadar segera atau dalam 
tempoh lima (5) hari selepas kejadian/ kemalangan  

c) Kemukakan salinan laporan kepada JKKP-PTJ melalui 
Setiausaha JKKP-PTJ yang berkenaan bagi tujuan rekod 

 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa/ Pembantu Penyelaras Sisa/   PYB 

 

7.7.11 Lapor Kes Kepada PPKKP (JKKP6) 

a) Maklumkan Lapor semua kejadian/ kemalangan yang berlaku 
di makmal termasuk tumpahan sisa kimia kepada Setiausaha 
JKKP-PTJ. 

Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa/ Pembantu Penyelaras Sisa/   PYB 

b) Maklumkan kepada PPKKP berkaitan kejadian yang dilaporkan 
dengan menggunakan Borang JKKP 6 dalam talian OSH Online 
dengan kadar segera atau dalam tempoh lima (5) hari selepas 
kejadian/ kemalangan berlaku. 

Tanggungjawab 
Setiausaha JKKP-PTJ 

c) Kemukakan salinan laporan kepada JKKP-PTJ  bagi tujuan 
rekod. 

Tanggungjawab 
Setiausaha JKKP-PTJ 
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  7.7.12 Rekod Kes 

a) Rekod semua laporan kes kejadian berbahaya/kemalangan 
yang berkaitan sisa kimia yang diterima dan ambil tindakan 
dengan merujuk Prosedur Notifikasi Kemalangan, Kejadian 
Berbahaya, Penyakit Pekerjaan Dan Keracunan Pekerjaan 
(UPM/SOK/OSH/P004). 

b) Ikut langkah 7.15  
 

7.7.12 Rekod Kes 

a) Rekod semua laporan kes kejadian berbahaya/kemalangan yang 
berkaitan sisa kimia yang diterima dan ambil tindakan dengan 
merujuk Prosedur Notifikasi Kemalangan, Kejadian Berbahaya, 
Penyakit Pekerjaan Dan Keracunan Pekerjaan 
(UPM/SOK/OSH/P004). 

b) Ikut langkah 7.14 
 

 

  7.7.13 Penerimaan Sisa Kimia 

(a) Terima sisa kimia beserta Borang Inventori Sisa Terjadual di 
Makmal (Sisa Kimia/ Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR04/ 
SISA-MAKMAL) dari setiap makmal. 
(b) Pastikan semua bekas/botol sisa kimia yang dihantar 
dalam keadaan baik  
(c) Asingkan dan susun bekas/ botol sisa kimia yang diterima 
mengikut kelas sisa kimia dengan merujuk Garis Panduan 
Pengkelasan dan Pelabelan Sisa Kimia (SOK/OSH/GP02/SISA 
KIMIA). 
(d) Simpan sisa kimia pada rak yang telah disediakan mengikut 
kelas. 
(e) Rekodkan jumlah sisa kimia dan botol kosong yang 
diterima dengan mengisi Borang Inventori Sisa Terjadual di 
Stor (Sisa Kimia/ dan Botol Kosong/ e-waste)  
(SOK/OSH/BR05/ SISA-STOR) dan hantar rekod berkenaan 
kepada PPKKP setiap tiga (3) bulan sekali bagi tujuan 
pemantauan. 
(f) Tetapkan hari dan masa pengumpulan sisa kimia 
bergantung kepada keperluan makmal/PTJ bagi memudahkan 
pemantauan keluar-masuk sisa kimia. 
(g) Paparkan dan maklumkan jadual pengumpulan sisa kepada 
semua PYB. 
 

7.7.13 Penerimaan Sisa Kimia 

a) Tetapkan hari dan masa pengumpulan sisa kimia bergantung 
kepada keperluan makmal/PTJ bagi memudahkan pemantauan 
keluar-masuk sisa kimia. 

b) Paparkan dan maklumkan jadual pengumpulan sisa kimia 
kepada semua PYB. 

c) Terima sisa kimia beserta Borang  Inventori Sisa Terjadual di 
Unit Kerja (SOK/OSH/BR04/UNIT) untuk dilengkapkan oleh 
Penyelaras Sisa.  

d) Pastikan semua bekas/botol sisa kimia yang dihantar dalam 
keadaan baik dan berlabel. 

e) Asingkan dan susun bekas/ botol sisa kimia yang diterima 
mengikut kelas sisa kimia dengan merujuk Garis Panduan 
Pengkelasan dan Pelabelan Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ 
e-waste (SOK/OSH/GP02/SISA KIMIA). 

f) Simpan sisa kimia pada rak yang telah disediakan mengikut 
kelas. 

g) Rekodkan jumlah sisa kimia dan botol kosong yang diterima 
dengan mengisi Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor 
(SOK/OSH/BR05/STOR).  dan hantar rekod berkenaan kepada 
PPKKP setiap tiga (3) bulan sekali bagi tujuan pemantauan. 
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  7.7.14 Penstoran Sisa Kimia (SSTP/PPST) 

a) Simpan sisa kimia dan kemaskini rekod setiap bulan. 
b) Semak kuantiti sisa kimia yang disimpan di SSTP/PPST. 
c) Pastikan jumlah sisa kimia yang disimpan di SSTP/PPST 

tidak melebihi had (20 tan metrik) atau tidak melebihi 180 
hari sisa kimia tersebut dihasilkan. 

 

7.7.14 Penstoran Sisa Kimia (SSTP/PPST) 

a) Simpan sisa kimia dan kemaskini Borang  Inventori Sisa 
Terjadual di Stor (SOK/OSH/BR05/STOR) setiap kali 
penghantaran sisa kimia dilakukan.  

b) Pastikan sisa kimia yang disimpan di SSTP/PPST tidak melebihi 
had (20 tan metrik) atau tidak melebihi 180 hari sisa kimia 
tersebut dihasilkan. 
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  7.7.15 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang dan Kampus Bintulu: 

a) Isi borang Jadual Kedua dan lengkapkan dalam masa 30 
hari dari tarikh pengumpulan sisa klinikal. 

b) hantar ke PPKKP dalam tempoh yang ditetapkan. 
 
Tanggungjawab 

Penyelaras Sisa/Pembantu Penyelaras Sisa/ PYB  

 
 

7.7.15 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP sebelum 30hb Januari setiap tahun : 
Pendaftaran one-off.  

b) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP dalam masa 30 hari penghasilan sisa baharu : 
Pendaftaran sisa baharu.  

 
Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa / PYB e-waste 
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  7.7.17 Permohonan Pemungutan Kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Buat permohonan pemungutan kepada PPKKP dengan 
mengisi Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 
(Sisa Kimia/Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR06/ SISA-
MOHON). 

b) Hantar borang permohonan ke PPKKP sebelum tarikh 
akhir permohonan atau 10 hari bekerja sebelum tarikh 
pelupusan yang telah ditetapkan dengan merujuk Jadual 
Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan di laman 
sesawang  PPKKP. 

c) Tutup sementara operasi di SSTP/ PPST sehingga kerja-

7.7.17 Permohonan Pungutan Sisa Kimia  

Kampus Serdang: 

a) Buat permohonan pungutan kepada PPKKP dengan mengisi 
Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 
(SOK/OSH/BR06/MOHON). 

b) Hantar borang permohonan ke PPKKP sebelum tarikh akhir 
permohonan yang telah ditetapkan dengan merujuk Jadual 
Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan di laman sesawang  
PPKKP. 

c) Tutup sementara operasi di SSTP/ PPST sehingga kerja-kerja 
pungutan dan pelupusan selesai dijalankan. 

T & P 
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Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 
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kerja pelupusan selesai dijalankan. 
 

 

 

Kampus Bintulu: 

Isi borang permohonan pungutan sisa klinikal menggunakan Borang 

Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual (SOK/OSH/BR06/MOHON) 

untuk tujuan rekod pelupusan. 

Tanggungjawab 
Penyelaras Sisa- Bintulu 

 

  7.7.19 Lakukan Tindakan Pembetulan di SSTP/PPST 

a) Masukkan botol yang tidak boleh digunakan ke dalam 
bekas / tong hitam. 

 

7.7.19 Lakukan Tindakan Pembetulan di SSTP/PPST 

a) Masukkan botol yang tidak boleh digunakan ke dalam bekas 
kaca pecah/ tong hitam. 

 

T 

  7.7.20 Pengumpulan Rekod Sisa Kimia oleh PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Terima inventori sisa kimia dari Penyelaras Sisa di setiap 
SSTP/PPST setiap tiga (3) bulan sekali. 

b) Terima permohonan pelupusan sisa kimia mengikut 
Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan. 

c) Simpan semua rekod berkaitan inventori  di setiap 
SSTP/PPST dalam Fail Pelupusan Sisa (UPM/(PKKP)/200-
8/1/1/1). 

d) Simpan semua Borang Permohonan Pelupusan Sisa 
Terjadual (Sisa Kimia/Botol Kosong/ e-waste) 
(SOK/OSH/BR06/SISA-MOHON) yang diterima ke dalam 
Fail Pelupusan Sisa Kimia (UPM/(PKKP)/200-8/1/1/1). 

e) Rekod penerimaan inventori sisa kimia dan permohonan 
pelupusan sisa kimia dari dalam Log Pemantauan 
Pelupusan Sisa Terjadual (SOK/OSH/BL02/SISA). 

f) Hubungi Penyelaras Sisa jika tidak menerima rekod 
inventori/ borang permohonan sisa kimia dalam tempoh 

7.7.23 Pengumpulan Rekod Sisa Kimia  

Kampus Serdang: 

a) Simpan rekod berkaitan inventori  dan pelupusan sisa kimia di 
setiap SSTP/PPST dalam Fail Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa 
Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste (UPM/(PKKP)/200-
8/1/1/1). 

b)  Rekod penerimaan inventori sisa kimia di stor dan permohonan 
pelupusan dari PPST/ SSTP dalam Log Pemantauan Pelupusan 
Sisa Terjadual (SOK/OSH/BL02/SISA). 

c) Hubungi Penyelaras Sisa jika tidak menerima rekod inventori/ 
borang permohonan sisa kimia dalam tempoh yang ditetapkan  
dengan kadar segera. 

d) Simpan rekod berkaitan inventori  dan pelupusan sisa kimia di 
setiap SSTP/ PPST/ PTJ dalam Fail Pelupusan Sisa Terjadual- Sisa 
Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste (UPM/(Kod PTJ)/200-
8/1/1/1).  

Tanggungjawab: 
Penyelaras Sisa  
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yang ditetapkan  dan dapatkan maklum balas dengan 
kadar segera. 

g) Kemaskini Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual 
(Sisa Kimia/ Botol Kosong/ e-waste) 
(SOK/OSH/BL02/SISA). 

Tanggungjawab: 
KPS 
 
Kampus Bintulu: 

a) Terima inventori sisa kimia dari Pembantu Penyelaras 
Sisa di setiap SSTP setiap tiga (3) bulan sekali. 

b) Hantar salinan inventori sisa kimia kepada PPKKP setiap 
kali selepas pelupusan dilaksanakan.  

 

 
Kampus Bintulu: 

a) Hantar rumusan pelupusan sisa kimia ke PPKKP selewat-
lewatnya 15hb Januari setiap tahun.  

 

  7.7.21 Hubungi Kontraktor Sisa Kimia 

Kampus Serdang: 

a) Hubungi kontraktor sisa kimia untuk jalankan proses 
pengumpulan pungutan sisa kimia.  

b) Maklumkan lokasi PPST yang terlibat dalam proses seperti 
berikut: 
i. Penaksiran 
ii. Pembungkusan 
iii. Pelabelan  
iv. Pelupusan  

c) Maklumkan anggaran jumlah kuantiti sisa kimia yang akan 
dilupuskan. 

d) Maklumkan kontraktor untuk mengisi Borang Kebenaran 
Kerja Pengasingan, Pembungkusan, Pelabelan dan 
Pelupusan oleh Kontraktor (SOK/OSH/BR07/KEBENARAN) 
sebelum memulakan proses pelupusan sisa kimia. 

 
Kampus Bintulu: 

a) Hubungi kontraktor sisa kimia untuk jalankan proses 

7.7.20  Hubungi Kontraktor Sisa Kimia 

Kampus Serdang: 

a) Hubungi kontraktor sisa kimia untuk jalankan proses pungutan 
sisa kimia.  

b) Maklumkan lokasi SSTP/ PPST/ PTJ yang terlibat dalam proses 
seperti berikut: 

i. Penaksiran 
ii. Pungutan 
iii. Pembungkusan 
iv. Pelabelan  
v. Pelupusan  

c) Maklumkan anggaran jumlah kuantiti sisa kimia yang akan 
dilupuskan. 

d) Maklumkan kontraktor untuk mengisi Borang Kebenaran 
Melakukan Kerja Pengasingan, Pembungkusan, Pelabelan dan 
Pelupusan oleh Kontraktor (SOK/OSH/BR07/KEBENARAN) 
sebelum memulakan proses pelupusan sisa kimia. 

 
Kampus Bintulu: 
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pelupusan sisa kimia di setiap SSTP. 
 

 

a) Hubungi kontraktor sisa kimia untuk jalankan proses pelupusan 
sisa kimia di setiap SSTP / PPST. 

 

  7.7.22 Pemungutan Sisa Kimia 

Kampus Serdang: 

a) Pastikan kontraktor yang dilantik membuat pungutan 
pada tarikh dan masa yang telah ditetapkan berdasarkan 
Jadual Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan. 

b) Pantau proses pemungutan sisa kimia dari SSTP/ PPST ke 
PPPSST sehingga selesai. 
 

Kampus Bintulu: 
a) Maklumkan kontraktor untuk mengisi Borang Kebenaran 

Kerja Pengasingan, Pembungkusan, Pelabelan dan 
Pelupusan oleh Kontraktor (SOK/OSH/BR07/KEBENARAN) 
sebelum memulakan proses pelupusan sisa kimia. 

b) Pastikan kontraktor yang dilantik membuat pungutan 
pada tarikh dan masa yang telah ditetapkan. 

 

7.7.21 Pungutan Sisa Kimia 

Kampus Serdang: 

a) Pastikan kontraktor yang dilantik membuat pungutan pada 
tarikh dan masa yang telah ditetapkan berdasarkan Jadual 
Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan. 

b) Pantau proses pemungutan sisa kimia dari SSTP/ PPST/ PTJ ke 
PPPSST sehingga selesai. 

 

Kampus Bintulu: 

a) Maklumkan kontraktor untuk mengisi Borang Kebenaran 
Melakukan Kerja Pengasingan, Pembungkusan, Pelabelan dan 
Pelupusan oleh Kontraktor (SOK/OSH/BR07/KEBENARAN) 
sebelum memulakan proses pelupusan sisa kimia. 

b) Pastikan kontraktor yang dilantik membuat pungutan pada 
tarikh dan masa yang telah ditetapkan. 
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  7.7.23 Pemantauan Kontraktor Sisa Kimia (PPST) 

a) Pantau kerja-kerja, pengasingan, pembungkusan,  
pelabelan dan pelupusan yang dilakukan oleh kontraktor.  

b) Pastikan semua keperluan logistik seperti pallet, drum, 
open top drum, label,  pengangkutan dan plastik 
pembungkus disediakan oleh kontraktor dan bekalannya 
mencukupi sebelum tarikh pelupusan. 

c) Pastikan semua pekerja yang dilantik oleh kontraktor 
tersebut memakai alat lindung diri yang bersesuaian. 

d) Rekod jumlah drum atau pallet yang telah siap dibungkus 
dalam  

7.7.22 Pemantauan Kontraktor Sisa Kimia 

a) Pantau kerja-kerja pungutan, pengasingan, pembungkusan,  
pelabelan dan pelupusan yang dilakukan oleh kontraktor.  

b) Pastikan semua keperluan logistik seperti pallet, tong, label 
tong,  pengangkutan dan plastik pembungkus disediakan oleh 
kontraktor dan bekalannya mencukupi sebelum tarikh 
pelupusan. 

c) Pastikan semua pekerja yang dilantik oleh kontraktor tersebut 
memakai alat lindung diri yang bersesuaian. 

d) Rekod jumlah tong yang telah siap dibungkus dalam Senarai 
Semak Pemantauan Proses Penaksiran Dan Pembungkusan Sisa 
Terjadual (SOK/OSH/SS02/PEMANTAUAN SISA). 

T & P 
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Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

 

  7.7.24 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Isi borang Jadual Kedua dan hantar ke PPKKP. 
Tanggungjawab: 
 
 
 

7.7.24 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP sebelum 30hb Januari setiap tahun : 
Pendaftaran one-off.  

b) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP dalam masa 30 hari penghasilan sisa baharu : 
Pendaftaran sisa baharu.  

Tanggungjawab: 
Penyelaras Sisa 

 

T 

  7.8 Aktiviti 3: Sisa Radioaktif 

Jika pelupusan sisa radioaktif, rujuk Garis Panduan Pelupusan 

Sisa Radioaktif (SOK/OSH/GP03/SISA RADIOAKTIF).  

 

7.8 Aktiviti 3: Sisa Racun 

Jika pelupusan sisa racun ikut langkah 7.8.1 

Tanggungjawab: 
Penyelaras Sisa/ PYB/ PYB e-waste 

 

T & P 

   7.8.1 Pengkelasan dan Pelabelan  

a) Kenalpasti sisa terjadual (sisa racun/ sisa minyak/ e-waste) yang 
terhasil di setiap pejabat, makmal,  bengkel atau ladang.  

b) Kelas dan labelkan sisa terjadual (sisa racun/ sisa minyak/ e-
waste) yang terhasil di pejabat, makmal, bengkel atau ladang 
dengan merujuk Garis Panduan Pengkelasan dan Pelabelan Sisa 
Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste (SOK/OSH/GP02/SISA 
KIMIA). 

c) Label botol/ bekas sisa terjadual (sisa racun/ sisa minyak/ e-
waste) dengan betul dan pastikan label tersebut mengandungi 

T 
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Pemilik 
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Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

maklumat yang lengkap bagi memastikan keselamatan semasa 
mengangkut, menyimpan dan melupus dijalankan untuk 
mengelak terjadi kemalangan semasa proses pengumpulan. 

Tanggungjawab: 
Penyelaras Sisa/ PYB/ PYB e-waste 

   7.8.2 Penstoran dan Perekodan 

a) Simpan sementara sisa terjadual (sisa racun/ sisa minyak/ e-
waste) yang terhasil di pejabat, makmal,  bengkel atau ladang 
PTJ di lokasi yang telah dikenal pasti sehingga maksimum tiga (3) 
bulan atau mengikut keperluan pejabat, makmal,  bengkel atau 
ladang berkenaan. 

b) Rekod sisa terjadual (sisa racun/ sisa minyak/ e-waste) yang 
dihasilkan di pejabat, makmal,  bengkel atau ladang dengan 
mengisi Borang  Inventori Sisa Terjadual di Unit Kerja 
(SOK/OSH/BR04/UNIT). 

 
Tanggungjawab: 
Penyelaras Sisa/ PYB/ PYB e-waste 

T 

   7.8.3 Pemberitahuan Jadual Kedua kepada PPKKP 

Kampus Serdang: 

a) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP sebelum 30hb Januari setiap tahun : 
Pendaftaran one-off.  

b) Isi borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dan 
hantar ke PPKKP dalam masa 30 hari penghasilan sisa baharu : 
Pendaftaran sisa baharu.  

c) Bagi permohonan untuk pelupusan, ikut langkah 7.7.17 
(*Pelupusan sisa terjadual – sisa racun, sisa minyak dan e-waste 
adalah termasuk dalam pelupusan sisa kimia) 
 

Tanggungjawab: 

T 



  

No CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

Penyelaras Sisa/ PYB/ PYB e-waste 

  7.9 Aktiviti 4: Sisa Pepejal 

Jika pelupusan sisa pepejal, rujuk Garis Panduan Pelupusan 

Sisa Pepejal (SOK/OSH/GP04/SISA PEPEJAL). 

Tanggungjawab: 
PYB 

- P 

  7. 10  Aktiviti  5: Sisa Minyak 

Jika pelupusan sisa minyak, rujuk Garis Panduan Pelupusan 

Sisa Minyak (SOK/OSH/GP05/SISA MINYAK). 

7.9   Aktiviti 4: Sisa Minyak 

Jika pelupusan sisa minyak, ikut langkah 7.8.1  

T & P 

  7. 12  Aktiviti 6: e-waste 

Jika pelupusan sisa minyak rujuk Garis Panduan Pelupusan e-

waste (SOK/OSH/GP09/E-WASTE). 

Tanggungjawab: 
Penyelaras Sisa/ Pembantu Penyelaras Sisa/ PYB  

7.11 Aktiviti 5: e-waste 

Jika pelupusan sisa e-waste, ikut langkah 7.8.1  

Tanggungjawab: 
PYB e-waste  
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  7. 12  e-consignment  

Kampus Serdang: 

a) Buat pengesahan pelupusan sisa klinikal, dengan 
menurunkan tandatangan pada nota konsain semasa 
proses pemungutan sisa klinikal di PPST oleh pihak 
kontraktor.  

b) Buat pengesahan pelupusan sisa kimia, turunkan 
tandatangan pada nota konsain semasa pengambilan sisa 
kimia di PPPSST dilakukan. 

c) Isi e-consignment  setelah mendapat semua rekod 

7.11 eSWIS 

Kampus Serdang: 

a) Buat pengesahan pelupusan sisa klinikal, pada nota konsain 
semasa proses pungutan sisa klinikal di PPST oleh pihak 
kontraktor.  

b) Buat pengesahan pelupusan sisa kimia, pada nota konsain 
semasa pengambilan sisa kimia di PPPSST oleh pihak kontraktor. 

c) Isi eSWIS setelah mendapat semua rekod berkaitan. 
d) Simpan rekod berkaitan nota konsain dan  pengisian eSWIS  

dalam Fail Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal 

T & P 
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Pemilik 
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Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

berkaitan. 
d) Simpan rekod berkaitan nota konsain dan e-consignment 

dalam Fail Pelupusan Sisa Klinikal (UPM/(PKKP)/200-
8/1/2/1) untuk sisa klinikal atau Fail Pelupusan Sisa 
Terjadual (Sisa Kimia/Botol Kosong /e-waste/) 
(UPM/(PKKP)/200-8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

e) Simpan rekod berkaitan nota konsain (salinan) dalam Fail 
Pelupusan Sisa Klinikal (UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/2/1) 
untuk sisa klinikal atau Fail Pelupusan Sisa Terjadual (Sisa 
Kimia/Botol Kosong /e-waste) (UPM/(Kod PTJ)/200-
8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

f) Semak pengesahan penerimaan e-consignment oleh 
kontraktor secara berkala. 
 

Kampus Bintulu: 

a) Buat pengesahan pelupusan sisa klinikal, dengan 
menurunkan tandatangan pada nota konsain semasa 
proses pemungutan pungutan oleh pihak kontraktor. 

b) Buat pengesahan pelupusan sisa kimia, turunkan 
tandatangan pada nota konsain semasa pengambilan sisa 
kimia di SSTP dilakukan. 

c) Isi e-consignment setelah mendapat semua rekod 
berkaitan. 

d) Simpan rekod berkaitan nota konsain (asal) dan e-
consignment (asal) dalam Fail Pelupusan Sisa Klinikal 
(UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/2/1) untuk sisa klinikal atau Fail 
Pelupusan Sisa Terjadual (Sisa Kimia/Botol Kosong /e-
waste) (UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

e) Semak pengesahan penerimaan e-consignment oleh 
kontraktor secara berkala. 
 

 

(UPM/(PKKP)/200-8/1/2/1) untuk sisa klinikal dan Fail Pelupusan 
Sisa Terjadual – Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste 
(UPM/(PKKP)/200-8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

e) Simpan salinan rekod berkaitan nota konsain dalam Fail 
Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal (UPM/(Kod PTJ)/200-
8/1/2/1) untuk sisa klinikal atau Fail Pelupusan Sisa Terjadual - 
Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste (UPM/(Kod 
PTJ)/200-8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

f) Semak pengesahan penerimaan eSWIS oleh kontraktor secara 
berkala. 

 
Kampus Bintulu: 

a) Buat pengesahan pelupusan sisa klinikal, pada nota konsain 
semasa proses pungutan di PPST oleh pihak kontraktor. 

b) Buat pengesahan pelupusan sisa kimia,  pada nota konsain 
semasa pungutan sisa kimia di PPST dilakukan. 

c) Isi eSWIS setelah mendapat semua rekod berkaitan. 
d) Simpan rekod berkaitan nota konsain dan eSWIS dalam Fail 

Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal (UPM/(Kod PTJ)/200-
8/1/2/1) untuk sisa klinikal dan Fail Pelupusan Sisa Terjadual - 
Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste (UPM/(Kod 
PTJ)/200-8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

e) Semak pengesahan penerimaan eSWIS oleh kontraktor secara 
berkala. 

 

  7. 13 Pemantauan Pelupusan 

a) Pantau proses pelupusan sisa kimia dan sisa klinikal dari 
PPPSST (bagi Kampus Serdang) dan PPST (bagi Kampus 

7.12  Pemantauan Pelupusan 

a) Pantau proses pelupusan sisa kimia dan sisa klinikal dari PPPSST 
(bagi Kampus Serdang) dan PPST (bagi Kampus Bintulu) ke pusat 

T & P 
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Bintulu) ke pusat pelupusan yang berdaftar dengan 
Jabatan Alam Sekitar. 

b) Pastikan pelupusan dijalankan pada tarikh dan masa 
mengikut Jadual  Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan. 

c) Pastikan semua sisa kimia dan sisa klinikal diangkut oleh 
lori kontraktor yang dilantik. 

d) Terima rekod (d) pengesahan penghantaran sisa dari 
pusat pelupusan yang berdaftar dengan Jabatan Alam 
Sekitar. 

 

pelupusan yang berdaftar dengan JAS. 
b) Pastikan pelupusan dijalankan pada tarikh dan masa mengikut 

Jadual  Pelupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan. 
c) Pastikan semua sisa kimia dan sisa klinikal diangkut oleh lori 

kontraktor yang dilantik. 
d) Pastikan kontraktor mendapat Jadual Ketujuh bagi setiap jenis 

sisa yang di bawa untuk dilupuskan di pusat pelupusan yang 
berdaftar dengan JAS. 

e) Pastikan borang pengesahan penerimaan sisa (Jadual Keenam) 
dari pusat pelupusan yang berdaftar dengan JAS dihantar 
semula ke PPKKP (bagi kampus Serdang) dan UPM Bintulu. 

 

  7.14 Arahan Pembayaran 

a) Semak kuantiti sisa klinikal/ sisa kimia yang dilupuskan 
apabila mendapat invois daripada pihak kontraktor. 
Pastikan rekod di PPKKP selaras dengan jumlah kuantiti 
yang dilupuskan. 

b) Arahkan pembayaran kepada pihak Bendahari dengan 
kadar segera selepas menerima invois mengikut Prosedur 
on-line Pejabat Bendahari. 

c) Pantau status pembayaran hingga selesai. 
 

7.13  Arahan Pembayaran 

a) Semak kuantiti sisa klinikal/ sisa kimia yang telah dilupuskan 
apabila mendapat invois daripada pihak kontraktor. Pastikan 
rekod di PPKKP atau UPM Bintulu selaras dengan jumlah kuantiti 
yang dilupuskan. 

b) Arahkan pembayaran kepada pihak Bursar dengan kadar segera 
selepas menerima invois dari kontraktor sisa klinikal/ kimia.  

c) Simpan semua rekod berkaitan pembayaran invois sisa terjadual 
ke dalam Fail Kewangan-Pembayaran Pelupusan Sisa Terjadual 
(UPM/(PKKP)/400-10/3). 

d) Pantau status pembayaran hingga selesai. 
 

T & P 

  7.15 Kemaskini Rekod 

a) Rekod semua maklumat berkaitan sisa klinikal ke dalam 
Klinikal (SOK/OSH/BL01/KLINIKAL) 

b) Rekod semua maklumat berkaitan sisa kimia ke dalam Log 
Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual (Sisa Kimia/ Botol 
Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BL02/ SISA). 

c) Simpan Jadual Kedua dan Jadual Ketujuh  
 

7.14  Kemaskini Rekod 

a) Rekod semua maklumat berkaitan pelupusan sisa klinikal dan sisa 
kimia ke dalam Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual 
(SOK/OSH/BL02/SISA) dan simpan dalam Fail Log Pemantauan 
Pelupusan Terjadual - Sisa Klinikal (UPM/(PKKP)/200-8/1/2/3) 
untuk sisa klinikal atau Fail Log Pemantauan Pelupusan Sisa 
Terjadual - Sisa Kimia / Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste 
(UPM/(PKKP)/200-8/1/1/3) untuk sisa kimia.   

b) Simpan rekod berkaitan Jadual Kedua, Jadual Keenam dan Jadual 
Ketujuh ke dalam Fail Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal 
(UPM/(PKKP)/200-8/1/2/1) untuk sisa klinikal atau Fail Pelupusan 
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Sisa Terjadual – Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste  
(UPM/(PKKP)/200-8/1/1/1) untuk sisa kimia.  

 

  8.0  REKOD KUALITI 

1. UPM/100-9/1/(JPST) 

Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Sisa Terjadual UPM 

 Surat Pelantikan Ahli JPST 

 Surat Panggilan Mesyuarat 

 Minit Mesyuarat 

 Jadual Perlupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
(SOK/OSH/BR01/JADUAL SISA) 

 Salinan Sijil Kompetensi Penyelaras Sisa  

 Carta Organisasi Ahli JPST 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

8.0  REKOD KUALITI 

1. UPM/100-9/1/(JPST) 

Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Sisa Terjadual UPM 

 Surat Pelantikan Ahli JPST 

 Surat Panggilan Mesyuarat 

 Minit Mesyuarat 

 Jadual Perlupusan Sisa Terjadual UPM Tahunan 
(SOK/OSH/BR01/JADUAL SISA) 

 Salinan Sijil Kompetensi Penyelaras Sisa dan PYB e-waste 

 Carta Organisasi Ahli JPST 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

T  

  2. UPM/(PKKP)/200-8/1/2/1 

Pelupusan Sisa Klinikal 

 Borang Inventori Sisa Klinikal (Pusat) 
(SOK/OSH/BR02/KLINIKAL) yang telah dilengkapkan  

 Borang Permohonan Pelupusan Sisa Klinikal 
(SOK/OSH/BR03/KLINIKAL-MOHON) yang telah 
dilengkapkan 

 Nota Konsain (Kampus Serdang) 

 Rekod pengisian e-consignment (Kampus Serdang) 

 Salinan Nota Konsain (Kampus Bintulu) 

 Rekod pengisian e-consignment (kampus Bintulu) 

 Jadual Kedua kepada PPKKP  

 Rekod pengisian Jadual Kedua kepada JAS 

 Jadual Ketujuh  

 Surat/dokumen berkaitan 

2. UPM/(PKKP)/200-8/1/2/1 

Pelupusan Sisa Terjadual – Sisa Klinikal 

 Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor (SOK/OSH/BR05/STOR) 
yang telah dilengkapkan  

 Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 
(SOK/OSH/BR06/MOHON) yang telah dilengkapkan 

 Nota Konsain (Kampus Serdang) 

 Rekod pengisian eSWIS (Kampus Serdang) 

 Rumusan pelupusan sisa klinikal (Kampus Bintulu) 

 Borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dari PTJ 

 Rekod pengisian Jadual Kedua kepada JAS 

 Jadual Keenam 

 Jadual Ketujuh  

 Surat/dokumen berkaitan 
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  3. UPM/(PKKP)/200-8/1/1/1 

Pelupusan Sisa Terjadual (Sisa Kimia/Botol Kosong/e-waste) 

 Borang Inventori Sisa Terjadual di Makmal ( Sisa Kimia/ 
Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR04/ SISA-MAKMAL) 
yang telah dilengkapkan 

 Borang Inventori Sisa Terjadual di Stor ( Sisa Kimia/ Botol 
Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/ BR05/ SISA-STOR) yang telah 
dilengkapkan 

 Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual (Sisa Kimia/ 
Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR06/ SISA-MOHON) 
yang telah dilengkapkan 

 Borang Kebenaran Kerja Pengasingan, Pembungkusan, 
Pelabelan dan Pelupusan oleh Kontraktor Sisa Kimia 
(SOK/OSH/BR07/KEBENARAN) yang telah dilengkapkan 

 Senarai Semak Pemantauan Proses Penaksiran Dan 
Pembungkusan Sisa Terjadual ( Sisa Kimia/ Botol Kosong/ e-
waste)(SOK/OSH/SS02/ PEMANTAUAN SISA) 

 Nota Konsain (Kampus Serdang) 

 Rekod pengisian e-consignment (Kampus Serdang) 

 Salinan Nota Konsain (Kampus Bintulu) 

 Rekod pengisian e-consignment (kampus Bintulu) 

 Jadual Kedua kepada PPKKP  

 Rekod pengisian Jadual Kedua kepada JAS 

 Jadual Ketujuh  

 Surat/dokumen berkaitan 
 

3. UPM/(PKKP)/200-8/1/1/1 

Pelupusan Sisa Terjadual – Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-

waste  

 Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor (SOK/OSH/BR05/STOR) 
yang telah dilengkapkan 

 Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 
(SOK/OSH/BR06/MOHON) yang telah dilengkapkan 

 Borang Kebenaran Melakukan Kerja Pengasingan, Pembungkusan, 
Pelabelan dan Pelupusan oleh Kontraktor Sisa 
(SOK/OSH/BR07/KEBENARAN) yang telah dilengkapkan 

 Senarai Semak Pemantauan Proses Penaksiran Dan 
Pembungkusan Sisa Terjadual SOK/OSH/SS02/ PEMANTAUAN 
SISA) 

 Nota Konsain (Kampus Serdang) 

 Rekod pengisian eSWIS (Kampus Serdang) 

 Rumusan pelupusan sisa kimia dan e-waste (Kampus Bintulu) 

 Borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) dari PTJ 

 Rekod pengisian Jadual Kedua kepada JAS 

 Jadual Keenam 

 Jadual Ketujuh  

 Surat/dokumen berkaitan 
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  4.  UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/2/1 

Pelupusan Klinikal  

4.  UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/2/1 

Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal  
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 Salinan Borang Inventori Sisa Klinikal (Pusat) 
(SOK/OSH/BR02/KLINIKAL) yang telah dilengkapkan 

 Salinan Borang Permohonan Pelupusan Tambahan Sisa 
Klinikal (SOK/OSH/BR03/KLINIKAL-MOHON) yang telah 
dilengkapkan 

 Salinan nota konsain 

 Jadual Kedua kepada PPKKP 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

 Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor (SOK/OSH/BR05/STOR) 
yang telah dilengkapkan 

 Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 
(SOK/OSH/BR06/MOHON) yang telah dilengkapkan 

 Salinan nota konsain 

 Salinan Borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) 
kepada PPKKP 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

  5.    UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/1/1 

Pelupusan Sisa Terjadual – (Sisa Kimia/ Botol Kosong/ e-

waste) 

 Salinan Borang Inventori Sisa Terjadual di Makmal (Sisa 
Kimia/Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR04/ SISA-
MAKMAL) yang telah dilengkapkan 

 Salinan Borang Inventori Sisa Terjadual di Stor (Sisa Kimia/ 
Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/ BR05/ SISA-STOR) yang 
telah dilengkapkan 

 Salinan Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual (Sisa 
Kimia/ Botol Kosong/ e-waste) (SOK/OSH/BR06/ SISA-
MOHON) yang telah dilengkapkan 

 Jadual Kedua kepada PPKKP 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

5.    UPM/(Kod PTJ)/200-8/1/1/1 

Pelupusan Sisa Terjadual – Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-

waste  

 Salinan Borang  Inventori Sisa Terjadual di Stor 
(SOK/OSH/BR05/STOR) yang telah dilengkapkan 

 Salinan Borang Permohonan Pelupusan Sisa Terjadual 
(SOK/OSH/BR06/MOHON) yang telah dilengkapkan 

 Salinan Borang Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) 
kepada PPKKP 

 Surat/dokumen berkaitan 
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  6. UPM/(PKKP)/200-8/1/2/3 

Fail Log Pemantauan Pelupusan  Sisa Klinikal 

 Log Pemantauan Pelupusan Sisa Klinikal 
(SOK/OSH/BL01/KLINIKAL) yang telah dilengkapkan. 

6. UPM/(PKKP)/200-8/1/2/3 

Fail Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal 

Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual (SOK/OSH/BL02/SISA) 
yang telah dilengkapkan 

T & P 

  7.   UPM/(PKKP)/200-8/1/1/3 

Fail Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual - (Sisa 

7.   UPM/(PKKP)/200-8/1/1/3 

Fail Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Kimia/ Sisa 

T & P 



  

No CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen 

Asal Pindaan 
Tambahan (T)/ 

Pemotongan (P) 

Kimia/Botol Kosong/ e-waste) 

 Log Pemantauan Pelupusan Sisa Kimia dan Botol Kosong 
(SOK/OSH/BL02/SISA) yang telah dilengkapkan 

 

Racun/ Sisa Minyak/ e-waste  

 Log Pemantauan Pelupusan Sisa Terjadual (SOK/OSH/BL02/SISA) 
yang telah dilengkapkan 

 

  8.     UPM/(PKKP)/400-10/3 

Fail Kewangan-Pembayaran Pelupusan Sisa  

 Sebut Harga /Tender 

 Salinan Surat Perjanjian/Ikatan Kontrak– Kontraktor Sisa 
Klinikal 

 Salinan Surat Perjanjian/Ikatan Kontrak – Kontraktor Sisa 
Terjadual  

 Invois Sisa Terjadual - ( Sisa Kimia/e-waste)  

 Invois Sisa Klinikal 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

8.     UPM/(PKKP)/400-10/3 

Fail Kewangan-Pembayaran Pelupusan Sisa  Terjadual 

 Dokumen berkaitan Sebut Harga Sisa Terjadual 

 Salinan Surat Perjanjian/Ikatan Kontrak Sisa Terjadual –  
a) Kontraktor Sisa Klinikal 
b) Kontraktor Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste 

 Invois Sisa Terjadual  
a) Sisa Klinikal 
b) Sisa Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ e-waste 

 Surat/dokumen berkaitan 
 

T & P 

 



 
 

No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen  

Asal Pindaan 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Prosedur Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan 
Pekerjaan 
Kod Dokumen:UPM/SOK/OSH/P003 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 20/2/2014 

Nama Dokumen: Prosedur Pemeriksaan Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 
Kod Dokumen:UPM/SOK/OSH/P003 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 05, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 

 

  3.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

 
 

4.0 DOKUMEN RUJUKAN 
 

 

 
T dan P 

  7.3.2  Perancangan PKK   
a) Sediakan takwim Pemeriksaan Keselamatan dan Kesihatan 

(PKK) tahunan dan pastikan setiap PTJ menjalani sekurang-
kurangnya sekali PKK dalam tempoh 12 bulan. Tentukan tarikh 
mesyuarat atau perbincangan JPTK UPM dan rekodkan ke 
dalam takwim. 

b) Kemaskini Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan di tempat kerja Peringkat UPM 
(SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN (UPM)). 

c) Sediakan templat jadual program PKK PTJ. 
d) Dapatkan pengesahan Pengerusi bagi item (a),(b) dan (c) 

 
 

7.3.2  Perancangan PKK  
a) Sediakan takwim Pemeriksaan Keselamatan dan 

Kesihatan (PKK) tahunan dan pastikan setiap PTJ 
menjalani sekurang-kurangnya sekali PKK dalam 
tempoh 12 bulan. Tentukan tarikh mesyuarat atau 
perbincangan JPTK UPM dan rekodkan ke dalam 
takwim. 

b) Kemaskini Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan 
dan Kesihatan Pekerjaan Peringkat UPM 
(SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN (UPM)). 

c) Sediakan templat jadual program PKK PTJ. 
d) Dapatkan pengesahan Pengerusi bagi item (a),(b) dan 

(c) 

 
T dan P 



No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen  

Asal Pindaan 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

  7.3.7  Makluman Status PKK-PTJ 

a) Maklumkan status PKK PTJ kepada PGH melalui salinan surat 
pengesahan PKK-UPM. 

b) PTJ yang mendapat status cemerlang sebanyak tiga (3) tahun 
berturut-turut dan tanpa penemuan pada tahun ke tiga (3), 
layak dikecualikan daripada PKK pada tahun berikutnya 
selama satu (1) tahun. 

c) Maklumkan status dan isu berkaitan PKK dalam Mesyuarat 
Pengurusan PPKKP dan kemukakan status PKK yang telah 
dilaksanakan kepada JKKP-UPM dalam tempoh tiga (3) bulan 
sekali. 

d) Laksanakan tindakan dan keputusan mesyuarat sekiranya 
ada. 

 

7.3.7  Makluman Status PKK-PTJ 

a) Maklumkan status PKK PTJ kepada PGH melalui 
salinan surat pengesahan PKK-UPM. 

b) PTJ yang mendapat status cemerlang sebanyak tiga 
(3) tahun berturut-turut dan tanpa penemuan pada 
tahun ke tiga (3), layak dikecualikan daripada PKK 
pada tahun berikutnya selama satu (1) tahun. 

c) Maklumkan status dan isu berkaitan PKK dalam 
Mesyuarat Pengurusan PPKKP dan kemukakan status 
PKK yang telah dilaksanakan kepada JKKP-UPM dalam 
tempoh tiga (3) bulan sekali. 

d) Laksanakan tindakan dan keputusan mesyuarat 
sekiranya ada. 

 

 
T 

  7.4 PKK-PTJ                                                             

Ikut langkah 7.4.1 

Setiausaha JKKP-PTJ/Pegawai Pelaksana KKP 

7.4 PKK-PTJ                                                             

Ikut langkah 7.4.1 

Setiausaha JKKP-PTJ/Pegawai Pelaksana KKP 

 
T 

  7.4.1  Rancang Jadual PKK-PTJ 

a) Sediakan Jadual Perancangan PKK-PTJ tahunan dan pastikan 
dijalankan setiap 3 bulan sekali.  

b) Bangunkan/Kemaskini Senarai Semak PKK-PTJ 
(SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN PTJ) dan bincangkan di dalam 
Mesyuarat JKKP-PTJ. untuk memilih work unit yang berkaitan 
mengikut jadual yang disediakan. 

c) Dapatkan pengesahan Pengerusi JKKP-PTJ bagi item (a) dan 
(b). 

 

7.4.1  Rancang Jadual PKK-PTJ 

a) Sediakan Jadual Perancangan PKK-PTJ tahunan dan 
pastikan dijalankan setiap 3 bulan sekali.  

b) Kemaskini Senarai Semak PKK-PTJ 
(SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN (PTJ)) dan bincangkan 
di dalam Mesyuarat JKKP-PTJ untuk memilih work 
unit yang berkaitan mengikut jadual yang disediakan. 

c) Dapatkan pengesahan Pengerusi JKKP-PTJ bagi item 
(a) dan (b). 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen  

Asal Pindaan 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 

  7.4.2  Laksanakan PKK-PTJ 

a) Laksanakan PKK-PTJ mengikut Jadual yang disediakan 
dengan menggunakan Senarai Semak PKK-PTJ 
(SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN PTJ) bagi melaksanakan 
pemeriksaan yang dibangunkan melalui kaedah 
pemerhatian di semua unit kerja di PTJ masing-masing. 

b) Gunakan Senarai Semak Pemeriksaan Pengurusan dan 
Keselamatan Makmal/Bengkel (SOK/LAB/SS02/PKM) bagi 
melaksanakan pemeriksaan di makmal. 

c) Catatkan penemuan sepanjang PKK-PTJ dijalankan 
terutamanya keadaan tidak selamat, perbuatan tidak selamat 
atau perkara-perkara yang memudaratkan kepada 
keselamatan dan kesihatan.  

d) Lengkapkan Senarai Semak PKK-PTJ dan serahkan kepada 
Setiausaha JKKP-PTJ. 

 

7.4.2  Laksanakan PKK-PTJ 

 

a) Laksanakan PKK-PTJ mengikut Jadual yang 
disediakan dengan menggunakan Senarai Semak 
PKK-PTJ (SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN (PTJ)) bagi 
melaksanakan pemeriksaan di semua unit kerja di 
PTJ masing-masing. 

b) Catatkan penemuan sepanjang PKK-PTJ dijalankan 
terutamanya keadaan tidak selamat, perbuatan tidak 
selamat atau perkara-perkara yang memudaratkan 
kepada keselamatan dan kesihatan.  

c) Lengkapkan Senarai Semak PKK-PTJ dan serahkan 
kepada Setiausaha JKKP-PTJ. 

 

 
T dan P 

  

  

 
T  



No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen  

Asal Pindaan 
Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) 
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No. CPD 
Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

OSH 
1/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Pengasingan dan Pengkelasan Sisa 
Klinikal 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP01/SISA KLINIKAL 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 12/07/2013 

Nama Dokumen: Garis Panduan Pengasingan dan Pengkelasan 
Sisa Klinikal 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP01/SISA KLINIKAL 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 

 

  1. TUJUAN 
 
Garis panduan ini disediakan bagi tujuan menjelaskan pengasingan 
dan pengkelasan sisa klinikal dilaksanakan. 
 
 

1. TUJUAN 
 

Garis panduan ini disediakan bagi tujuan menjelaskan 
pengasingan dan pengkelasan sisa klinikal dilaksanakan di UPM 
berdasarkan Guideline For Handling And Management of 
Chemical Waste in Malaysia yang dikeluarkan oleh Jabatan Alam 
Sekitar Malaysia pada Januari 2005 (ISBN:983-9119-80-X). 
 

 
 
 

T 

  3.3 Nota 
 
3. Semua sisa domestik yang lain hendaklah dibuang ke dalam 

beg plastik hitam/plastik sampah bersesuaian.  

3.3 Nota 
 
3. Semua sisa domestik yang lain hendaklah dibuang ke dalam 

beg plastik hitam/plastik sampah bersesuaian. Sekiranya 
terdapat sisa klinikal dimasukkan ke dalam beg plastik 
hitam/plastik sampah yang lain, sisa klinikal tersebut perlu 
menggunakan dua (2) lapisan beg plastik dan dilabel dengan 
jelas sebagai SW404  sepertimana berikut:      
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Pengkelasan Dan Pelabelan 
Sisa Kimia 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP02/SISA KIMIA 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 23/12/2011 

Nama Dokumen: Garis Panduan Pengkelasan Dan Pelabelan Sisa 
Kimia/ Sisa Racun/ Sisa Minyak/ E-Waste 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP02/SISA KIMIA-RACUN-MINYAK-E-
WASTE 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 
 

T 

   
1. TUJUAN 
 
Garis panduan ini disediakan bagi tujuan menjelaskan 
pengkelasan dan pelabelan sisa kimia dilaksanakan.  
 
 
 
2. TANGGUNGJAWAB 

 

2.1. Ketua Makmal/ Pensyarah/ Penyelaras Makmal 
adalah bertanggungjawab untuk menentukan 
garis panduan ini perlu dipatuhi. 
 

2.2. Sesiapa yang terlibat dalam aktiviti pelupusan sisa 
kimia perlu mematuhi garis panduan ini. 

 
 
 
 

3. PANDUAN 
 

- 

 

 

 

 
1. TUJUAN 
 
Garis panduan ini disediakan bagi tujuan menjelaskan 
pengkelasan dan pelabelan sisa kimia, sisa racun, sisa minyak dan 
e-waste dilaksanakan. 
 
 
4. TANGGUNGJAWAB 

 

2.3. Ketua Jabatan/ Ketua Unit/ Ketua Makmal/ 
Pensyarah/ Penyelaras Makmal adalah 
bertanggungjawab untuk menentukan garis 
panduan ini perlu dipatuhi. 
 

2.4. Sesiapa yang terlibat dalam aktiviti pelupusan sisa 
kimia/ sisa racun/ sisa minyak / e-waste perlu 
mematuhi garis panduan ini. 

 
 
3. PANDUAN 
 

3.1. Kenalpasti semua sisa yang dihasilkan di jabatan/ 
unit/ makmal/ bengkel (semua unit kerja) 
mengikut kategori buangan yang disenaraikan di 
dalam Jadual Pertama (Peraturan 2) Peraturan-
Peraturan Kualiti Alam Sekeliling (Buangan 
Terjadual) 2005 sepertimana di Lampiran A. 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

3.1. Buat pengkelasan dan pelabelan sisa terjadual 
(sisa kimia/ sisa racun/ sisa minyak / e-waste) 
mengikut klasifikasi yang telah ditetapkan di 
dalam Jadual Ketiga (Peraturan 10) Peraturan-
Peraturan Kualiti Alam Sekeliling (Buangan 
Terjadual) 2005.  

 
3.2. Buat pengasingan sisa kimia/ sisa racun/ sisa 

minyak / e-waste dengan merujuk pada Jadual 
Bahan Serasi dan Tidak Serasi; Jadual Keempat 
(Peraturan 2) Buangan Terjadual Dengan Potensi 
Ketakserasian dalam Peraturan-Peraturan Kualiti 
Alam Sekeliling (Buangan Terjadual) 2005 
sepertimana di Lampiran B. 

 

 
 

3.3. Kumpulkan semua botol kosong ke dalam tong atau 
bekas yang bersesuaian. 
 
 

3.2. Buat pelabelan sisa terjadual (sisa kimia/ sisa racun/ 
sisa minyak / e-waste) mengikut klasifikasi yang 
telah ditetapkan di dalam Jadual Ketiga (Peraturan 
10) Peraturan-Peraturan Kualiti Alam Sekeliling 
(Buangan Terjadual) 2005.  
 
 

3.3. Buat pengasingan sisa kimia/ sisa racun/ sisa 
minyak / e-waste dengan merujuk Jadual Keempat 
(Peraturan 2) Buangan Terjadual Dengan Potensi 
Ketakserasian dalam Peraturan-Peraturan Kualiti 
Alam Sekeliling (Buangan Terjadual) 2005 
sepertimana di Lampiran B. 

 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.4. Kumpulkan semua botol kosong ke dalam tong atau 

bekas yang bersesuaian. 
 
 

P & T 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

3.4. Kumpul botol kaca dan peralatan kaca makmal yang 
pecah serta kertas turas yang telah digunakan ke dalam 
bekas atau tong yang bersesuaian dan labelkan dengan 
jelas.  
 

3.5. Labelkan semua bekas sisa terjadual (sisa kimia / sisa 
racun/ sisa minyak / e-waste) yang telah dibekaskan 
dengan lengkap. ..... pengangkutan, penyimpanan dan 
pelupusan dilakukan selaras dengan Peraturan 10, 
Peraturan-Peraturan Kualiti Alam Sekeliling (Buangan 
Terjadual) 2005.  

 
3.6. Labelkan semua sisa kimia dan botol kosong terjadual 

(sisa kimia / sisa racun/ sisa minyak / e-waste) dengan 
menggunakan label seperti di bawah yang telah 
ditetapkan oleh Pejabat Pengurusan Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan (PPKKP) sepertimana di Lampiran C 
. Saiz label perlu bersesuaian dengan jenis dan bekas 
atau bungkusan sisa terjadual. Terdapat 11 jenis label 
yang akan digunapakai dalam pelabelan botol sisa 
kimia. Dimensi label adalah 13 cm x 16 cm kecuali jika 
saiz bekas atau bungkusan memerlukan label yang 
saiznya lebih kecil.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5. Kumpul botol kaca dan peralatan kaca makmal yang 
pecah serta kertas turas yang telah digunakan ke dalam 
bekas atau tong yang bersesuaian dan labelkan dengan 
jelas.  

 
3.6. Labelkan semua bekas sisa terjadual (sisa kimia / sisa 

racun/ sisa minyak / e-waste) dengan lengkap. ..... 
pengangkutan, penyimpanan dan pelupusan dilakukan 
selaras dengan Peraturan 10, Peraturan-Peraturan Kualiti 
Alam Sekeliling (Buangan Terjadual) 2005.  

 
 

3.7. Labelkan semua sisa terjadual (sisa kimia / sisa racun/ 
sisa minyak / e-waste) dengan menggunakan label yang 
telah ditetapkan oleh Pejabat Pengurusan Keselamatan 
dan Kesihatan Pekerjaan (PPKKP) sepertimana di 
Lampiran C . Saiz label perlu bersesuaian dengan jenis 
dan bekas atau bungkusan sisa terjadual. 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.7. Pastikan pengkelasan dan pelabelan dilakukan dengan 

betul dan kemas untuk mengelakkan masalah berlaku 
semasa proses penghantaran dan pengumpulan di 
Pusat Pengumpulan Sisa Terjadual (PPST). 

 
 

 
3.8. Sekiranya terdapat pertambahan kategori sisa terjadual 

(baharu dikenalpasti), PTJ melalui Pegawai 
Bertanggungjawab (PYB) di unit kerja dan Penyelaras 
Sisa Terjadual PTJ perlu memaklumkan kepada PPKKP 
melalui email/ surat makluman. Setelah mendapat 
pengesahan dari PPKKP bahawa terdapat kategori 
baharu sisa terjadual, PTJ dikehendaki mengisi borang 
Jadual Kedua (SOK/OSH/BR15/JADUAL KEDUA) bagi 
pemberitahuan tentang pengeluaran sisa terjadual yang 
baharu. 

 
 

3.9. Pastikan pengkelasan dan pelabelan dilakukan dengan 
betul dan kemas untuk mengelakkan masalah berlaku 
semasa proses penghantaran dan pengumpulan di Pusat 
Pengumpulan Sisa Terjadual (PPST). 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 
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No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

   
 

 

 

 

    

 

 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

    

 

 

    

 

 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

    

 

 

    

 

 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

    

 

 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Spesifikasi Pusat Pengumpulan 
Sisa Terjadual 
Kod Dokumen:SOK/OSH/GP06/PPST 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

Nama Dokumen: Garis Panduan Spesifikasi Pusat Pengumpulan 
Sisa Terjadual 
Kod Dokumen:SOK/OSH/GP06/PPST 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 
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5. TUJUAN 
 

Garis panduan ini disediakan bagi tujuan menjelaskan 

tentang spesifikasi yang perlu dipenuhi untuk sebuah 

Pusat Pengumpulan Sisa Terjadual UPM.  

1. TUJUAN 
 

Garis panduan ini disediakan bagi tujuan menjelaskan 

tentang spesifikasi yang perlu dipenuhi untuk sebuah 

Pusat Pengumpulan Sisa Terjadual UPM berdasarkan 

keperluan minima sepertimana yang dinyatakan dalam 

Guideline for Packaging, Labelling and Storage of 

Scheduled Waste in Malaysia yang dikeluarkan oleh 

Jabatan Alam Sekitar Malaysia pada Januari 2014. 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen:  BORANG INVENTORI SISA TERJADUAL DI 
MAKMAL (SISA KIMIA/BOTOL KOSONG/E-WASTE) 
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BR04/SISA-MAKMAL 
No. Isu: 02, No. Semakan: 02 , Tarikh Kuatkuasa:  12-12-2014 

Nama Dokumen:  BORANG INVENTORI SISA TERJADUAL DI UNIT 
KERJA  
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BR04/UNIT 
No. Isu: 02, No. Semakan: 03 , Tarikh Kuatkuasa:  11/08/2015 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

T & P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen:  BORANG INVENTORI SISA TERJADUAL DI STOR 
(SISA KIMIA/BOTOL KOSONG/E-WASTE) 
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BR05/SISA-STOR 
No. Isu: 02, No. Semakan: 02 , Tarikh Kuatkuasa:  12-12-2014 
 

Nama Dokumen:  BORANG INVENTORI SISA TERJADUAL DI STOR  
 
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BR05/ STOR 
No. Isu: 02, No. Semakan: 03 , Tarikh Kuatkuasa:  11/08/2015 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

T & P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen:  BORANG PERMOHONAN PELUPUSAN SISA 
TERJADUAL (SISA KIMIA/BOTOL KOSONG/E-WASTE) 
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BR06/SISA-MOHON 
No. Isu: 02, No. Semakan: 02 , Tarikh Kuatkuasa:  12-12-2014 
 

Nama Dokumen:  BORANG PERMOHONAN PELUPUSAN SISA  
 TERJADUAL  
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BR06/ MOHON 
No. Isu: 02, No. Semakan: 03 , Tarikh Kuatkuasa:  11/08/2015 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 T & P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen:  LOG PEMANTAUAN PELUPUSAN SISA 
TERJADUAL (SISA KIMIA/BOTOL KOSONG/E-WASTE) 
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BL02/SISA 
No. Isu: 02, No. Semakan: 02 , Tarikh Kuatkuasa:  12-12-2014 
 

Nama Dokumen:  LOG PEMANTAUAN PELUPUSAN SISA 
TERJADUAL  
Kod Dokumen:      SOK/OSH/BL02/SISA 
No. Isu: 02, No. Semakan: 03 , Tarikh Kuatkuasa:  11/08/2015 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  

P & T 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 
Kod Dokumen: SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN (UPM) 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 20/2/2014 

Nama Dokumen: Senarai Semak Pemeriksaan Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan 
Kod Dokumen: SOK/OSH/SS01/PEMERIKSAAN (UPM) 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 

 

  

  

 
T 

  

  

 
T dan P 

  

  

 
T dan P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

 

- 
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- 

 
P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

 

- 
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- 

 
P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

 

- 

 
P 

  

 

- 

 
P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

 

- 

 
P 

  

  

 
T dan P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T  

  

  

 
T dan P 

  

 

 

 
T dan P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

 

- 

 
P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T 

  

- 

 

 
T 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T 

  

- 

 

 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T 

  

- 

 

 
T 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T 

  

- 

 

 
T 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

  

- 

 

 
T 

SOK-PNC 
(OSH) 

1/2015 

PPKKP Nama Dokumen:  SENARAI SEMAK PEMANTAUAN PROSES 
PENAKSIRAN DAN PEMBUNGKUSAN SISA TERJADUAL (SISA   
KIMIA/BOTOL KOSONG/E-WASTE) 
Kod Dokumen:      SOK/OSH/SS02/PEMANTAUAN SISA 
No. Isu: 02, No. Semakan: 01 , Tarikh Kuatkuasa:  12-12-2014 
 

Nama Dokumen: SENARAI SEMAK PEMANTAUAN PROSES  
 PENAKSIRAN DAN PEMBUNGKUSAN SISA TERJADUAL  
Kod Dokumen:      SOK/OSH/SS02/PEMANTAUAN SISA 
No. Isu: 02, No. Semakan: 02 , Tarikh Kuatkuasa:  11/08/2015 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  

T & P 



No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Huraian Pindaan Dokumen Tambahan (T) / 
Pemotongan (P) Asal Pindaan 

SOK-PNC 
(OSH) 

2/2015 

PPKKP - Nama Dokumen: Senarai Semak Pemeriksaaan Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan  
Kod Dokumen: SOK/OSH/SS03/PEMERIKSAAN (PTJ) 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 11/08/2015 
 

Dokumen baru dibangunkan 
 

T 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Pelupusan Sisa Radioaktif 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP03/SISA RADIOAKTIF 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 22/08/2012 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Pelupusan Sisa Pepejal 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP04/SISA PEPEJAL 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 12/12/2014 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Pelupusan Sisa Minyak 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP05/SISA MINYAK 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 06/06/2014 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Garis Panduan Pelupusan E-Waste 
Kod Dokumen: SOK/OSH/GP09/E-WASTE 
No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 12/12/2014 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Borang Inventori Sisa Klinikal (Pusat) 
Kod Dokumen: SOK/OSH/BR02/KLINIKAL 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 00, Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Borang Permohonan Pelupusan Tambahan 

Sisa Klinikal  

Kod Dokumen: SOK/OSH/BR03/KLINIKAL-MOHON 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 02/02/2014 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Borang Daftar Bahan Radioaktif  

Kod Dokumen: SOK/OSH/BR08/DBR 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 22/08/2011 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Borang Daftar Radas Penyinaran  

Kod Dokumen: SOK/OSH/ BR09/DRP 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 22/08/2011 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 

SOK-PNC 
(OSH) 

3/2015 

PPKKP Nama Dokumen: Log Pemantauan Pelupusan Sisa Klinikal 

Kod Dokumen: SOK/OSH/ BL01/ KLINIKAL 

No. Isu: 02,  No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 22/08/2011 

 
Dokumen digugurkan mulai 11/08/2015 

P 
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